Приложение к постановлению
администрации МО «Город Гатчина»

от_26 апреля 2013г._ №_595_
График приема граждан

руководителями администрации МО «Город Гатчина»

	Фамилия,  имя,  

отчество
	Должность
	Время приема
	Место приема


	Телефон

	Калугин 

Александр Романович
	Глава администрации
	1-ый и 3-ий вторник 

месяца с 10  до 14 часов  
	Кабинет № 6
	76400

	Супренок
Александр Алексеевич
	Первый заместитель 

главы администрации
	2-ой и 4-ый вторник 

месяца с 10 до 14 часов
	Кабинет № 6
	76400

	Коломенский 

Георгий Абрамович
	Заместитель 

главы администрации
	Понедельник

с 14 до 18 часов
	Кабинет № 25
	37380

	Веселовский

Евгений Владимирович
	Заместитель 

главы администрации
	Вторник

с 14 до 18 часов
	Кабинет № 26
	94189

	Сенькина 

Людмила Павловна
	Управляющий делами
	Понедельник

с 14 до 18 часов
	Кабинет № 27
	37395

	Ильясова

Елена Владиславовна
	Председатель комитета 
по управлению имуществом
	Вторник

с 10 до 13 и с 14 до 17 часов
	Пр. 25 Октября, д.21
	96660

	Волоскова

Елена Николаевна
	Председатель комитета по физической культуре,  спорту,  туризму и молодежной политике
	Четверг
с 9 до 11 часов
	Пр. 25 Октября, д.21
	96398

	Фараонова 

Елена Юрьевна
	Начальник отдела 

потребительского рынка
	Понедельник, пятница    

с 10 до 13 часов
	Пр. 25 Октября, д.21
	36353

	Крылова

Нина Сергеевна 
	Начальник отдела 

капитального строительства
	Понедельник

с 11 до 13 часов
	Кабинет № 9
	95314

	Романов 

Сергей Николаевич
	Главный архитектор


	Вторник

с 10 до 13 и  с 14 до 17 часов
	Кабинет № 4
	93225

	Сергеева
Ольга Анатольевна 
	Начальник отдела культуры
	Вторник

с 14 до 18 часов
	Кабинет № 30
	37830

	Резвый 

Александр Павлович
	Начальник отдела по учету и распределению жилой площади
	2-ой и 4-ый вторник  месяца 

с 10 до 13 и  с 14 до 17 часов
	Кабинет № 1
	30654

	Аввакумов

Александр Николаевич
	Начальник 

отдела землепользования
	Вторник

с 9 до 13 и с 14 до 17 часов
	Пр. 25 Октября, д.21
	31795

	Моргач

Антонина Арнольдовна
	Комиссия по делам 
несовершеннолетних
	с 9 до 13 и с 14 до 17 часов
	Пр. 25 Октября, д.21
	94907

	Громыко 

Светлана Станиславовна
	Административная комиссия
	Понедельник

с 14 до 17 часов
	Ул. Киргетова, д.11
	94096

	Ковалева

Ольга Анатольевна
	Межведомственная комиссия
	Четверг, пятница 

с 9 до 13 и с 14 до 17 часов
	Ул. Киргетова, д.11
	94096


   В соответствии с федеральным законом № 59-ФЗ от 02.05.2006 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями от 29 июня , 27 июля 2010 г.) граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения в органы местного самоуправления и должностным лицам. Личный прием граждан проводится руководителями и уполномоченными на то лицами. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан. 
   Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает фамилию (имя, отчество), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть обращения, ставит подпись и дату. При обращении в форме электронного документа гражданин в обязательном порядке указывает свою фамилию (имя, отчество), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа. 
Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления или должностного лица, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения. 

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия и адрес, ответ на обращение не дается.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней возвращается гражданину с разъяснениями порядка обжалования данного судебного решения.

Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления вправе оставить обращение без ответа и сообщить об этом гражданину. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается.

Письменное обращение  рассматривается в течение 30 дней.
    При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. Ответ на обращение может быть дан устно в ходе личного приема или, при необходимости, дается письменный ответ в срок в соответствии с вышеуказанным федеральным законом. Предварительная запись проводится на основании устных или личных обращений граждан.
      Устные обращения также могут поступать по телефонам структурных подразделений, по «горячим телефонам», а также по информационным системам общего пользования (Интернет).

Уполномоченное лицо по регистрации устных и письменных обращений граждан - Блинникова Валентина Леонидовна, главный специалист общего отдела управления делами администрации г.Гатчины, тел.76400.

Управляющий делами                                                                                                                          Л.Сенькина
