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	Приложение 1

к постановлению администрации

МО «Город Гатчина»

От 01 апреля 2011г. №369


Реестр муниципальных услуг

муниципального образования «Город Гатчина»

	№

п/п
	Наименование 

муниципальной услуги, 

возможность получения в

 электронном виде
	Подразделение администрации

 МО «Город Гатчина», муниципальное учреждение, предоставляющее 

муниципальную услугу, адрес, 

контактный телефон
	Получатели

муниципальной

услуги
	Основание

предоставления

муниципальной

услуги
	Перечень

документов,

необходимых для 

получения муниципальной услуги
	Административ-

ный регламент

оказания

муниципальной

услуги
	Информация о

платности (бесплатности) предоставления муниципальной

услуги

	Комитет по управлению имуществом МО «Город Гатчина»



	1.
	Оформление договоров аренды, безвозмездного пользования, договоров купли -продажи  в отношении недвижимого имущества, находящегося в собственности  муниципального образования «Город Гатчина»
	Комитет по управлению  имуществом МО «Город Гатчина» г.Гатчина, пр. 25 Октября, д. 21

Телефон КУМИ МО «Город Гатчина»: (81371) 966-60, 205-67, 317-95
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  Федерации, 

 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Федеральный закон от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»,  

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Федеральный Закон от 20 июля 2008 года № 159 – ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 

- Федеральный Закон от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»,     

 - Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом, утвержденное решением Совета депутатов  муниципального образования «Город Гатчина» 21.12.2005г. №  27,

 - Постановление администрации МО «Город Гатчина» от 06.02.2009г. № 151 «Об утверждении Положения о порядке реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества»,

 - решение Совета депутатов МО «Город Гатчина» от 27.05.2009года № 25 «Об утверждении Положения о порядке продажи объектов муниципального жилищного фонда»
	Прописаны в регламенте
	
	

	2.
	Закрепление объектов муниципальной собственности за унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями
	Комитет по управлению  имуществом МО «Город Гатчина» г.Гатчина, пр. 25 Октября, д. 21

Телефон КУМИ МО «Город Гатчина»: (81371) 966-60, 205-67, 317-95
	Юридические лица:

Муниципальные унитарные предприятия;

Муниципальные учреждения
	- Гражданский кодекс Российской Федерации,

- Федеральный Закон от 14.11.2002г. № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;

- Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом, утвержденное решением Совета депутатов  муниципального образования «Город Гатчина» 21.12.2005г. №  27
	Прописаны в регламенте
	
	

	3.
	Формирование земельных участков под многоквартирными жилыми домами расположенными на территории МО «Город Гатчина»
	Комитет по управлению  имуществом МО «Город Гатчина» г.Гатчина, пр. 25 Октября, д. 21

Телефон КУМИ МО «Город Гатчина»: (81371) 966-60, 205-67, 317-95
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

    -     Земельный Кодекс Российской Федерации;

   -      Федеральный закон от 29.12.2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

 - Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом, утвержденное решением Совета депутатов  муниципального образования «Город Гатчина» 21.12.2005г. №  27
	Прописаны в регламенте
	 

 

 

 
	

	4.
	Оформление договоров аренды земельных участков  для размещения объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования «Город Гатчина»
	Комитет по управлению  имуществом МО «Город Гатчина» г.Гатчина, пр. 25 Октября, д. 21

Телефон КУМИ МО «Город Гатчина»: (81371) 966-60, 205-67, 317-95
	физические лица, юридические лица
	  - Конституция Российской Федерации;

    -     Земельный Кодекс Российской Федерации;

   -      Гражданский Кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

    - Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом, утвержденное решением Совета депутатов  муниципального образования «Город Гатчина» 21.12.2005г. №  27
	Прописаны в регламенте
	
	

	5.
	Выдача выписок из реестра муниципального

имущества муниципального образования «Город Гатчина»
	Комитет по управлению  имуществом МО «Город Гатчина» г.Гатчина, пр. 25 Октября, д. 21

Телефон КУМИ МО «Город Гатчина»: (81371) 966-60, 205-67, 317-95
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом, утвержденное решением Совета депутатов  муниципального образования «Город Гатчина» 21.12.2005г. №  27 
	 

Прописаны в регламенте
	
	

	Отдел по учету и распределению жилой площади



	1.
	Прием заявлений, документов для признания граждан малоимущими, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятие их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	Отдел по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина» г.Гатчина, ул.Киргетова, д. 1

Телефон: (81371) 306-54, 932-26
	физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Областной закон от 

26.10.2005г. № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (в редакции закона Ленинградской области от 11.12.2006г. № 144-оз);

-  Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 N 4
(ред. от 12.04.2007)
"Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области";

 - Устав МО «Город Гатчина»;

- Решение Совета депутатов МО «Город Гатчина» от 29.06.2005г. №22/1 «О нормах учета и предоставления жилых помещений по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде»;

- Решение Совета депутатов МО «Город Гатчина» от 28.02.2007г. №13 «Об установлении величины порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда МО «Город Гатчина»;

- Положение об отделе по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина», утвержденное распоряжением главы  МО «Город Гатчина» от 16.02.2006г. №  44-р.

- Постановление главы администрации МО «Город Гатчина» от 13.07. 2007г. № 751 «Об утверждении перечня документов для признания граждан малоимущими с целью постановки  их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
	Прописаны в регламенте
	
	

	2.
	Прием заявлений, документов для предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Отдел по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина» г.Гатчина, ул.Киргетова, д. 1

Телефон: (81371) 306-54, 932-26
	физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Областной закон от 

26.10.2005г. № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (в редакции закона Ленинградской области от 11.12.2006г. № 144-оз);                              - Областной закон Ленинградской области от 07.12.2005г. N 110-оз
(ред. от 07.05.2010г.)
"Об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан, поставленных на учет до 1 января 2005 года";
- Областной закон Ленинградской области от 02.03.2010г. N 5-оз
"Об обеспечении жильем некоторых категорий граждан, вставших на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях после 1 января 2005 года";
- Устав МО «Город Гатчина»;

- Решение Совета депутатов МО «Город Гатчина» от 29.06.2005г. №22/1 «О нормах учета и предоставления жилых помещений по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде»;

- Решение Совета депутатов МО «Город Гатчина» от 28.02.2007г. №14 «Об утверждении порядка предоставления на территории МО «Город Гатчина» служебных жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- Положение об отделе по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина», утвержденное распоряжением главы  МО «Город Гатчина» от 16.02.2006г. №  44-р.
	Прописаны в регламенте
	
	

	3.
	Прием заявлений и документов на оформление обмена жилых помещений предоставленных по договорам социального найма муниципального жилищного фонда
	Отдел по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина» г.Гатчина, ул.Киргетова, д. 1

Телефон: (81371) 306-54, 932-26
	физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО «Город Гатчина»;

- Положение об отделе по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина», утвержденное распоряжением главы  МО «Город Гатчина» от 16.02.2006г. №  44-р;

- Постановление главы администрации МО «Город Гатчина» от 30.08. 2006г. № 288 «О передачи функций по оформлению обмена жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма и решению вопросов, связанных с бронированием жилых помещений отделу по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина».
	Прописаны в регламенте
	
	

	4.
	Прием заявлений, документов для признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными целевыми программами


	Отдел по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина» г.Гатчина, ул.Киргетова, д. 1

Телефон: (81371) 306-54, 932-26
	физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Областной закон от 

26.10.2005г. № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (в редакции закона Ленинградской области от 11.12.2006г. № 144-оз);

- Устав МО «Город Гатчина»;

- Решение Совета депутатов МО «Город Гатчина» от 29.06.2005г. №22/1 «О нормах учета и предоставления жилых помещений по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде»;

- Положение об отделе по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина», утвержденное распоряжением главы  МО «Город Гатчина» от 16.02.2006г. №  44-р.
	Прописаны в регламенте
	
	

	5.
	Прием заявлений, документов для признания граждан участниками мероприятий, предусмотренными федеральными, региональными и муниципальными целевыми программами


	Отдел по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина» г.Гатчина, ул.Киргетова, д. 1

Телефон: (81371) 306-54, 932-26
	физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Федеральная целевая программы "Жилище" на 2002 - 2010 годы, утвержденная Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2001г. N 675

 - Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы», утвержденная Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2001г. № 675;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 06.09.1998г. N 1054 (ред. от 14.11.2007, с изм. от 14.04.2009)
"О порядке учета военнослужащих, подлежащих увольнению с военной службы, и граждан, уволенных с военной службы в запас или в отставку и службы в органах внутренних дел, а также военнослужащих и сотрудников Государственной противопожарной службы, нуждающихся в получении жилых помещений или улучшении жилищных условий в избранном постоянном месте жительства";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2006г. № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 13.05.2006г. № 285 «Об утверждении правил предоставления молодым семьям субсидий на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»; 

- Постановление Правительства Ленинградской области от 31.07.2006г. № 235 «О мерах по реализации в Ленинградской области   подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»                - Постановление Правительства Ленинградской области от 25.12.2008 г. № 414 «Об утверждении Положения о порядке предоставления социальных выплат молодым семьям – участникам подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»;                       - Долгосрочная целевая программа «Жилье для молодежи» на 2009-2011 годы», утвержденная Постановлением Правительства Ленинградской области от 3.08.2009 г. № 239;                 - Долгосрочная целевая программа «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы», утвержденная Постановлением Правительства Ленинградской области от 3.08.2009г. № 240;               - Устав МО «Город Гатчина»;

- Положение об отделе по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина», утвержденное распоряжением главы  МО «Город Гатчина» от 16.02.2006г. №  44-р;

- Долгосрочная целевая программа «Поддержка

граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в том числе молодежи на 2009 – 2012 годы», утвержденная Постановлением администрации МО «Город Гатчина» от 17.08.2009г. №1157.
	Прописаны в регламенте
	
	

	6.
	Прием заявлений, документов для снятия статуса общежитий, служебных жилых помещений.


	Отдел по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина» г.Гатчина, ул.Киргетова, д. 1

Телефон: (81371) 306-54, 932-26
	физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Постановление Правительства Российской Федерации от 26.01.2006г. № 42 «"Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений"; 

 - Устав МО «Город Гатчина»;

- Решение Совета депутатов МО «Город Гатчина» от 28.02.2007г. №14 «Об утверждении порядка предоставления на территории МО «Город Гатчина» служебных жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- Положение об отделе по учету и распределению жилой площади администрации МО «Город Гатчина», утвержденное распоряжением главы  МО «Город Гатчина» от 16.02.2006г. №  44-р.


	Прописаны в регламенте
	
	

	Отдел архитектуры и градостроительства


	1.
	Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	 - Конституция Российской  

 Федерации, 

 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года.

- Распоряжение администрации МО "Город Гатчина" № 43-р от 21.05.2008г (О лицах, уполномоченных на выдачу разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию»


	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	2.
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 

 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года.

- Распоряжение администрации МО "Город Гатчина" № 43-р от 21.05.2008г  «О лицах, уполномоченных на выдачу разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию»
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	3.
	Выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года

- Порядок подготовки, утверждения, регистрации и выдачи град.планов, утвержденный постановлением главы адм. МО «город Гатчина» от 24.04.2007г. № 448
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	4.
	Установление и прекращение публичных сервитутов на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	5.
	Выдача решения о резервировании земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Гатчина», для муниципальных нужд
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	6.
	Выдача справки о регистрации адреса объекта домовладения, здания (строения, сооружения), расположенного на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	7.
	Выдача справки об идентификации адреса объекта (здания, строения, сооружения), расположенного на территории муниципального образования «Город Гатчина», зарегистрированного в адресном реестре
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	8.
	Выдача разрешений на условно разрешенные виды использования земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Гатчина», и объектов капитального строительства с проведением публичных слушаний
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	9.
	Выдача разрешений на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Гатчина», с проведением публичных слушаний
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	10.
	Выдача разрешений о строительных изменениях объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Гатчина», не требующих разрешения на строительство
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	11.
	Утверждение проектов документации по планировке территории (проектов планировки территории и проектов межевания территории) муниципального образования «Город Гатчина», в том числе по внесению в них изменений с проведением публичных слушаний
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	12.
	Внесение по заявлениям физических и юридических лиц изменений в правила землепользования и застройки муниципального образования «Город Гатчина» с проведением публичных слушаний
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	13.
	Внесение по заявлениям физических и юридических лиц изменений в генеральный план муниципального образования «Город Гатчина» с проведением публичных слушаний
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	14.
	Согласование отделки фасадов зданий, строений, сооружений, расположенных на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	15.
	Согласование проектов ландшафтного оформления территорий общего пользования на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	16.
	Согласование проекта изменений архитектурного облика зданий, устройства входных групп, размещение временных объектов, расположенных на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	17.
	Согласование проектов малых архитектурных форм, расположенных на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	18.
	Согласование проектов архитектурно-художественной подсветки объектов, расположенных на территории муниципального образования «Город Гатчина»
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	19.
	Предоставление заключения о возможности (невозможности) реализации намерений заявителя об изменении одного вида разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства на другой вид такого использования без осуществления конструктивных преобразований на объекте капитального строительства
	отдел архитектуры и градостроительства администрации МО "Город Гатчина"

г. Гатчина,

ул. Киргетова, д.1

т. (81371) 93225, 31779, 76745
	физические лица, юридические лица
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года
	Прописаны в регламенте
	В стадии разработки
	

	Отдел культуры



	1.
	УСЛУГИ УЧРЕЖДЕНИЙ КИНО И КИНОПРОКАТА, УСЛУГИ                ТЕАТРАЛЬНО-ЗРЕЛИЩНЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ, КОНЦЕРТНЫХ        

ОРГАНИЗАЦИЙ И КОЛЛЕКТИВОВ ФИЛАРМОНИИ

1. Услуги учреждений кино-  и кинопроката:

-демонстрация кинофильмов,

слайдов,  видеопрограмм                                                                

-  проведение кинофестивалей 

-  проведение киновечеров  

2.  Услуги театрально-зрелищных предприятий:

- показ спектаклей / оперы и балета

- драмы   

-   музыкально-драматических

-    кукольных театров марионеток 

-  театров юного зрителя, театров для детей 

3.Услуги концертных организаций и коллективов филармоний   

-      хоровых коллективов  

-     камерных 

-      филармонических коллективов 

-    эстрадных исполнителей, солистов оркестров 

- исполнителей разговорного жанра                     

-  эстрадных коллективов

-   танцевально-музыкальных коллективов 

- вокально-инструментальных ансамблей и рок-групп      

4. Услуги цирковых предприятий и зоопарков

-    показ цирковых представлений 

-  показ цирковых номеров на сцене
	Администрация МО «Город Гатчина», отдел  культуры

188300 г. Гатчина, Киргетова д.1,

т/ф

 8 (81371) 3 78 30

                   9 66 24


	Физические  лица РФ и иные физические лица, находящиеся на территории РФ.

Организации Гатчины и Гатчинского района. Иные российские и зарубежные организации
	- Конституция Российской  

 Федерации, 

 - Гражданский кодекс Российской Федерации,- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131 ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в российской Федерации»

- Закон РФ от 09.10.1992 г. «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» 

-  Федеральный закон от 26.05.1996 г № 54-ФЗ «О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 29.12.1994 г № 78-ФЗ «О  библиотечном деле»  Федеральный закон от 06.01.1999 г № 7 ФЗ «О художественных народных промыслах»

- Федеральный закон от 25.06.2002 г № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятников истории  культуры) народов Российской Федерации»,

-  Положение "О порядке решения вопросов местного значения в сфере культуры в МО Город Гатчина", утв.решением Совета депутатов № 24 от 28.03.2007 г. 

-  Решение Совета депутатов МО «Город Гатчина» от 23 апреля 2008 г.                                                                                                                    № 28 «Об утверждении перечня бюджетных услуг в сфере культуры и стандартов для учреждений и организаций культуры МО «Город Гатчина» 


	Входные билеты в  кассах кинотеатра, театральных кассах с оплатой за наличный и по безналичному расчету. Бесплатное посещение.

Договор на оказание услуг.

Входные билеты в  театральных кассах с оплатой за наличный и по безналичному расчету. Бесплатное посещение.

Договор на оказание услуг.

Входные билеты в  театральных кассах, кассах филармоний и иных концертных организациях с оплатой за наличный и по безналичному расчету. Бесплатное посещение.

Договор на оказание услуг.

Входные билеты в  театральных кассах с оплатой за наличный и по безналичному расчету. Бесплатное посещение.

Договор на оказание услуг.
	
	

	2.
	УСЛУГИ ВЫСТАВОЧНОГО ХАРАКТЕРА И ХУДОЖЕСТВЕННОГО  ОФОРМЛЕНИЯ, УСЛУГИ МУЗЕЕВ, УСЛУГИ ПАРКОВ (САДОВ)  КУЛЬТУРЫ И ОТДЫХА

1.Услуги   выставочного   характера   и  художественного  оформления

- показ экспозиций   выставок   из    личных    собраний  коллекционеров

-  выставки книг   и   художественных   произведений   по тематике,

-  выставки картин  художников, художественные салоны,

-выставки произведений   и   изделий  /  самодеятельных художников (мастеров декоративно-прикладного искусства,  членов любительских клубов и студий)

- организация ярмарок народного творчества,

- фотовыставки,

-выставки филателистов, филокартистов, нумизматов.

2. Услуги музеев

- посещение музеев,

-  демонстрация музейных коллекций на выезд,

-    показ экспозиций музеев,

-    показ экспозиций выставок,

- создание музейных каталогов и обслуживание посетителей   музеев,

- изготовление копий   /  (с  возможным  увеличением)    с   музейных экспонатов,

с документов  из  фондов  музеев,

3.Проведение  вечеров  отдыха

- театрализованных праздников,

- массовых гуляний, карнавалов

-концертных программ, дискотек на открытых площадках,  новогодних елок,

дискуссионных встреч с интересными людьми
	
	
	
	Входные билеты в  кассах кинотеатра, театральных кассах,   входные  билеты  в  музей с оплатой за наличный и по безналичному расчету.

Экскурсионные путевки или иные бланки строгой отчетности. Бесплатное посещение.

Договор на оказание услуг.

Входные билеты в театральных кассах,   входные  билеты  в  музей с оплатой за наличный и по безналичному расчету. Бесплатное посещение.

Бланки строгой отчетности.

Договор на оказание услуг.

Входные билеты в  кассах кинотеатра, театральных кассах,   входные  билеты  в  музей с оплатой за наличный и по безналичному расчету. Бесплатное посещение.

Договор на оказание услуг.
	
	

	3.
	УСЛУГИ МУЗЫКАЛЬНЫХ, ХУДОЖЕСТВЕННЫХ И ХОРЕОГРАФИЧЕСКИХ  ШКОЛ, КЛУБНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ И БИБЛИОТЕК

1. Услуги музыкальных, художественных и хореографических школ

-обучение в  хореографических  школах    классическим,  бальным танцам, современным эстрадным танцам

2. Услуги клубных учреждений

- Организация  лекториев, кинолекториев, других  лекционных  мероприятий

3.  Обучение в платных кружках,  студиях, на курсах

-игре на музыкальных инструментах
-пению

-актерскому мастерству

-танцам

- изобразительному и декоративно- прикладному искусству

4. Организация любительских   клубов   и   объединений

-художественных

-естественно-научных

-технических (моделирование)

-коллекционеров

- по  профессиям

-семейного отдыха

-знакомств

5. Организация и проведение

-вечеров отдыха

-тематических  вечеров

- встреч с  деятелями культуры, науки, литературы,

-праздников

-гражданских и семейных обрядов

-литературно-музыкальных гостиных

- балов

-вечеров с участием диск-жокеев

-концертов художественной  самодеятельности

-спектаклей, разработка  сценариев, постановочная  работа по  заявкам организация, предприятий и граждан

-предоставление оркестров,  ансамблей,   самодеятельных коллективов и отдельных исполнителей для музыкального  оформления семейных праздников и  торжеств

6. Услуги  библиотек

- составление библиографических  списков  и  справок  по разовым запросам читателей

-изготовление  копий из книг, брошюр газет, журналов (с возможным уменьшением или   увеличением  копий), документов из  фондов  библиотек

- составление  каталогов  книг и периодических изданий, рукописей, архивных документов, художественных  коллекций

-доставка читателям  книг  на  дом , к  месту  работы (только одиноким и инвалидам)

- письменное  информирование  читателей о поступлениях в  фонд библиотеки об  интересующих их  изданиях

7.    Прочие услуги учреждений культуры

- услуги студий звукозаписи и  грамзаписи;

-монофоническая и стерео- запись речи, пения, инструментального исполнения  заказчика    на  электронные  носители;

-перезапись музыкальных и литературных произведений  на электронные  носители;

- услуги по  организации  перевозок

туристов различными видами транспорта

- экскурсионные услуги;

-организация экскурсий;

- услуги экскурсовода;

-проведение спортивно-зрелищных мероприятий,     спортивно-зрелищных вечеров и концертов


	
	
	
	Заявление от  родителей о приеме ребенка  на  обучение, договор на оказание услуг, ежемесячная  оплата от родителей по бланкам строгой  отчетности  за наличный и по безналичному расчету.

Бесплатное посещение.

Входные билеты в  кассах дома культуры или иного учреждения культуры с оплатой за наличный и по безналичному расчету. Бесплатное посещение.

Заявление о приеме  на  обучение, договор на оказание услуг, ежемесячная  оплата от родителей по бланкам строгой  отчетности  за наличный и по безналичному расчету.

Бесплатное посещение на основании журнала учета посещаемости.

Входные билеты с оплатой за наличный расчет или по безналичному расчету.

Бесплатное посещение.

Договор на оказание услуг.

Договор на оказание услуг. Читательский билет ( электронный или бумажный вариант).

Заявка-требование на книгу, услугу.

Оплата за услуги по бланкам строгой отчетности или кассовому чеку.

Бесплатные услуги.

Договор на оказание услуг с оплатой за наличный или по безналичному расчету.

Бланки строгой отчетности или кассовый чек.

Экскурсионные путевки или абонемент ( бланки строгой отчетности).

Входные билеты.

Бесплатные услуги.
	
	

	4.
	 УСЛУГИ В ОБЛАСТИ РЕКЛАМЫ

-составление тематических обзоров, подборок, комплектов

документов

-составление тематических обзоров, подборок, комплектов документов

- составление исторических  справок   генеалогического характера, библиографического характера

- исполнение тематических   запросов   об установлении, подтверждении отдельных фактов, сведений, событий
	
	
	
	Договор на оказание услуг с оплатой за наличный или по безналичному расчету.

Бланки строгой отчетности или кассовый чек.

Бесплатные услуги.
	
	

	5.
	ДРУГИЕ  УСЛУГИ

-прокат музыкальных,  электромузыкальных инструментов, принадлежностей к ним,  грампластинок,  компакт-дисков и т.д. ;

-прокат бытовой   радиоэлектронной     аппаратуры     и принадлежностей к    ней,    видеоигровых   устройств,

видеокассет

-прокат национальной, карнавальной, театральной одежды, обуви и принадлежностей к ним;

-прокат аудиовизуального оборудования;

- приему в расклейку объявлений,  афиш;

-приобретение, доставка и вручение сувениров,  подарков с поздравлением Деда Мороза  и  Снегурочки  и  другими

сказочными персонажами на дому

- услуги по организации реализации входных билетов и абонементов на посещение мероприятий организаций культурно-досугового типа


	
	
	
	Договор на оказание услуг с оплатой за наличный или по безналичному расчету.

Бланки строгой отчетности или кассовый чек.

Входные билеты с оплатой за наличный и по безналичному расчету.

Бесплатные услуги.
	
	

	Комитет по физической культуре, спорту туризму и молодежной политике  



	Молодежная политика

	1.
	Организации и осуществления мероприятий с детьми и молодежью муниципального образования
	Комитет по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации МО «Город Гатчина» пр. 25 Октября д.21 подъезд 3

Тел: 99526
	Физические лица до 30 лет


	1. Конституция РФ от 12 декабря 1993 года.

2. 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6 октября 2003 года.

3. Положение о Комитете по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации Муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района Утверждено Распоряжением Главы администрации МО «Город Гатчина» №144 от 27 апреля 2006 г. 

4. Положение о решении вопроса местного значения по организации и осуществлению мероприятий по работе с детьми и молодежью в МО «Город Гатчина» Решение Совета Депутатов МО «Город Гатчина» №10 от 28 февраля 2007 года.
	Заявка на участие
	В стадии разработки
	Бесплатно

	2.
	Разработка и реализация программ  по основным направлениям молодежной политики
	
	Организации и учреждения города, физические лица в возрасте от 14 до 30 лет
	
	Заявка на участие
	
	

	3.
	Информационное обеспечение работы с детьми и молодежью
	
	Физические лица в возрасте от  14 до 30 лет
	
	Заявка на участие
	
	

	4.
	Организация работы с детскими и молодежными общественными объединениями.
	
	Детские и молодежные общественные организации, физические лица в возрасте до 30 лет
	
	Заявка на участие
	
	

	5.
	Содействие обеспечению временной занятости и профессиональной ориентации молодежи
	
	Физические лица в возрасте от 14  до 18 лет
	
	Заявка на участие
	
	

	6.
	Организация работы по  воспитанию гражданственности и патриотизма
	
	Физические лица в возрасте от  14 до 30 лет, юноши призывного возраста
	
	Заявка на участие
	
	

	7.
	Организация свободного времени, поддержка творческой и талантливой молодежи
	
	Физические лица в возрасте до 30 лет


	
	Заявка на участие
	
	

	8.
	Организация мероприятий по первичной профилактике правонарушений и наркозависимости, асоциального поведения молодежи
	
	Физические лица в возрасте до 30 лет


	
	Заявка на участие
	
	

	9.
	Осуществления международных связей в сферах муниципальной политики
	
	Физическое лицо от 18 до 30 лет
	
	Заявка на участие
	
	

	Физическая культура и спорт



	1.
	Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий МО «Город Гатчина»
	Комитет по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации МО «Город Гатчина» пр. 25 Октября д.21 подъезд 3

Тел: 99526
	Физические и юридические лица
	1. Конституция РФ от 12 декабря 1993 года.

2.Федеральный закон  от 6 октября 2003 года.

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» 

 3. Федеральный закон №329 от 4.12.2007 г. «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

4. Областной закон от 23.12.2009 г. «О физической культуре и спорте в Ленинградской области»

5. Положение о Комитете по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации Муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района Утверждено Распоряжением Главы администрации МО «Город Гатчина» №144 от 27 апреля 2006 г. 

6. Положение об обеспечении условий для развития на территории Мо «Город Гатчина» физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно – оздоровительных и спортивных мероприятий Решение Совета Депутатов МО «Город Гатчина» №47 от 25 июня 2008 года.
	Заявка на участие с медицинским допуском
	В стадии разработки
	Бесплатно

	2.
	Организация медицинского обеспечения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий МО «Город Гатчина»
	
	Физические и юридические лица
	
	Заявка на участие с медицинским допуском
	
	

	3.
	Содействие обеспечению общественного порядка и общественной безопасности при проведении на территории МО «Город Гатчина» спортивных мероприятий
	
	Физические и юридические лица
	
	Заявка на участие с медицинским допуском
	
	

	4.
	Присвоение спортивных разрядов по видам спорта (1-3 юношеские и III-II взрослые), признанным в Российской Федерации, сроком на 2 года
	Комитет по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации МО «Город Гатчина» пр. 25 Октября д.21 подъезд 3

Тел: 99526
	Физические лица
	Приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики РФ №48 от 21 ноября 2008г. «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»
	Копии протоколов или справки главной судейской коллегии, подтверждающие показанный спортивный результат не позднее 3 месяцев с момента соревнований. 
Документ установленного образца о выполнении норм и требований Единой всероссийской классификации по виду спорта
	В стадии разработки
	Бесплатно

	Отдел потребительского рынка



	1.
	Выдача разрешений на право организации рынков
	Отдел потребительского рынка администрации МО «Город Гатчина»

г.Гатчина, пр.25 Октября, д.21 (подъезд №2)

т.3-63-53,

9-63-42
	Рынки, расположенные на территории МО «Город Гатчина»
	ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс РФ» № 271-ФЗ от 30.12.2007г.
	1. Заявление по установленной форме ст.5 п.ФЗ №271-ФЗ от 30.12.2007;

2. Копии учредительных документов;

3. Выписка из ЕГРЮЛ или ее нотариально удостоверенная копия;

4. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

5. Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
	
	Без оплаты

	2.
	Разработка и утверждение плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров на ней
	Отдел потребительского рынка администрации МО «Город Гатчина»

г.Гатчина, пр.25 Октября, д.21 (подъезд №2)

т.3-63-53,

9-63-42
	1. Ярмарки, проводимые на земельных участках (находящихся в муниципальной собственности), которые включены в утвержденную органом местного самоуправления схему размещения нестационарных объектов.

2. Ярмарки, проводимые на стационарных объектах (находящихся в муниципальной собственности), которые включены в торговый реестр.
	ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в РФ» №381-ФЗ от 28.12.2009 г.;

«Порядок организации ярмарок и продажи товаров на них на территории Ленинградской области»;

Постановление Правительство Ленинградской области № 281 от 27 октября 2010 г.
	Предоставление информации, предусмотренной п.2, п.п. 2.2-2.4 «Порядка организации ярмарок и продажи товаров на них на территории Ленинградской области», утвержденного Постановлением Правительства Ленинградской области № 281 от 27 октября 2010 г.
	
	Без оплаты


Управление делами и структурные подразделения администрации (в т.ч. с правами юридического лица)
	1.
	Исполнение

муниципальной функции по организации учета и обеспечению

рассмотрения обращений граждан по вопросам, отнесенным к

компетенции администрации МО «Город Гатчина»

(возможно получение в электронном виде)


	Управление делами администрации МО «Город Гатчина»,

Г.Гатчина, ул.Киргетова, д.1, каб.6,

Структурные подразделения администрации в соответствии с их адресами расположения  ( информационные стенды в зданиях, официальный сайт администрации)
	Физические лица 
	Конституция Российской Федерации, Федеральные законы от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 09.02.2008 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», решением Совета депутатов от 29 ноября 2006 года № 99 «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления МО «Город Гатчина», инструкцией по делопроизводству, утвержденной постановлением главы администрации от 25 декабря 2006 года № 1010, постановления администрации от 03.02.2011 № 100 «Об утверждении графика приема граждан руководителями администрации МО «Город Гатчина»
	В соответствии с регламентом

	Административ-

ный регламент

оказания

муниципальной

услуги
	Ответы на письма и предоставление запрашиваемой информации предоставляется в соответствии с законодательством


	Комитет по экономике и инвестициям

	1
	Размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд МО «Город Гатчина»
	Комитет по экономике и инвестициям
	Юридические и физические лица
	Гражданский кодекс РФ;

Бюджетный кодекс РФ;

Федеральный закон от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;


	
	
	

	2
	Осуществление мер по развитию малого и среднего предпринимательства на территории МО «Город Гатчина»
	Комитет по экономике и инвестициям

Отдел потребительского рынка
	Юридические и физические лица
	Конституция РФ;

Гражданский кодекс РФ;

Налоговый кодекс РФ;

Бюджетный кодекс РФ;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ»
	
	
	

	3
	Регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, расположенных на территории МО «Город Гатчина»:


	Комитет по экономике и инвестициям


	Регулируемые организации
	Жилищный кодекс РФ;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 30.12.2004 г. № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»


	
	
	

	4
	Предоставление информации о тарифах и надбавках, об инвестиционных программах организаций коммунального комплекса, а также о результатах мониторинга выполнения этих программ


	Комитет по экономике и инвестициям


	Гражданам собственникам и нанимателям жилых помещений многоквартирных домов
	Жилищный кодекс РФ;

Федеральный закон от 30.12.2004 г. № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»


	
	
	

	5
	Выдача разрешения на земляные работы 
	Комитет по экономике и инвестициям


	Юридические лица
	Правила внешнего благоустройства и обеспечения санитарного состояния территории муниципального образования «Город Гатчина», утвержденные решением совета депутатов МО «Город Гатчина» от 27.06.2007 г. № 54 
	
	
	

	6
	Подготовка ежегодного отчета главы администрации МО «Город Гатчина» о результатах своей деятельности и деятельности администрации МО «Город Гатчина»
	Комитет по экономике и инвестициям


	Совет депутатов МО «Город Гатчина»,

Граждане организации, общественные объединения
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	
	
	

	7
	Обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Гатчина» на официальном сайте администрации МО «Город Гатчина»
	Комитет по экономике и инвестициям


	Неопределенный круг лиц
	Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27.07.2006 г.  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
	
	
	


