ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28 декабря 2011г.                                                                   №1661
Об утверждении Административного регламента

предоставления администрацией МО «Город Гатчина»

Гатчинского муниципального района Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на производство земляных работ

В соответствии с требованиями Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации МО «Город Гатчина» № 163 от 17 февраля 2011 года «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом администрация МО «Город Гатчина» постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией МО «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ.


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.


3. Контроль за исполнение данного постановления оставляю за собой.

Глава администрации 







А.Р.Калугин

МО «Город Гатчина»
УТВЕРЖДЕН

 

постановлением администрации

МО «Город Гатчина»

 Ленинградской области

 

от ___28 декабря 2011г._____ № _1661__

(Приложение)

 

 

Административный регламент
предоставления администрацией МО «Город Гатчина»
Гатчинского муниципального района Ленинградской области
муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ
 

1. Общие положения

 

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией МО «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района Ленинградской области услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с постановлением администрации МО «Город Гатчина» № 163 от 17 февраля 2011 года «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Работа, связанная с предоставлением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Комитета по экономике и инвестициям администрации МО «Город Гатчина» (далее – Комитет).

Адрес: 188300, Ленинградская область, г.Гатчина, ул.Киргетова, д.1, каб.7, тел. (81371)3-71-63.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

- Правилами внешнего благоустройства и обеспечения санитарного состояния территории муниципального образования «Город Гатчина» утвержденными Решением Совета депутатов МО город Гатчина» № 54 от 27.06.2007;
-Уставом МО «Город Гатчина»

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на производство земляных работ, либо отказ в выдаче такого разрешения.


1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также их законные представители, действующие на основании доверенности (далее – заказчики).

 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

 

2.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться:

1) письменно – почтовым отправлением по любым вопросам предоставления муниципальной услуги 

2) устно - непосредственно ответственным исполнителем и с использованием средств телефонной связи;

3) посредством публикации настоящего регламента в средствах массовой информации и размещения на официальном сайте администрации МО «Город Гатчина» www.gatchina-meria.ru.

 2.2. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти рабочих дней, с даты поступления в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление Заказчиком требуемых документов, указанных в п.2.6. настоящего Административного регламента,

- отсутствие необходимых согласований,

- планирование общегородских мероприятий в месте проведения работ.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в помещении Комитета по адресу:

 188300, Ленинградская область,

 г. Гатчина, ул. Киргетова, д. 1, кабинет № 7, тел. (8-813-71) 37163
Приемные дни: вторник – с 14.00 до 18.00; четверг – с 9.00 до 13.00 часов

Режим работы администрации МО "Город Гатчина":

 с понедельника по четверг с 09.00 до 18 часов 12 мин.;
 в пятницу с 9.00 до 17часов 12 мин.; 

обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00;

выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

В коридоре, рядом с каб.№ 7, на информационном стенде размещается текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги. Помещения Комитета должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности.

2.5. Для предоставления муниципальной услуги Заказчик направляет почтой в администрацию МО «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района Ленинградской области или подает в Комитет по экономике и инвестициям администрации МО «Город Гатчина» заявление о выдаче разрешения на производство земляных работ по установленной форме (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту). К заявлению прилагаются следующие документы:
1)     съемка места производства работ с привязкой к местности и нанесением существующих инженерных сетей и коммуникаций в масштабе 1:500 с штампами согласования организаций, чьи инженерные сети, возможно, будут находиться в месте проведения работ:

- со всеми предприятиями, организациями, физическими лицами, которые эксплуатируют или имеют свои инженерные сети, а так же объекты благоустройства, дороги и дорожные сооружения на территории МО «Город Гатчина»;

- с отделом ГИБДД ОВД по Гатчинскому району при проведении работ, связанных с нарушением безопасности движения автотранспорта и пешеходов, а в случае нарушения установленного автопредприятием маршрута перевозки пассажиров – с пассажирским автотранспортным предприятием;

- с Департаментом государственной охраны, сохранения и использования объектов культурного наследия Ленинградской области - при выполнении земляных работ в исторической охранной зоне;

- с управляющей организацией или ТСЖ – при выполнении работ на внутридворовых и придомовых территориях;

- с собственником или арендатором земельного участка, на котором планируется производство работ;

- с Невско-Ладожским бассейновым водным Управлением - при производстве земляных работ в водоохранных  зонах  рек и водоемов.

  Производитель работ самостоятельно согласовывает производство земляных работ с физическими и юридическими лицами.

2) график производства работ с указанием даты начала и окончания каждого этапа работ в пределах запрашиваемого срока действия разрешения на производство земляных работ;

3) копию лицензии на право производства работ, указанных в заявлении (если таковая требуется в соответствии с законодательством);

2.6. Прилагаемые к заявлению о выдаче разрешения на производство земляных работ документы представляются в подлинниках и надлежащим образом заверенных копиях. .

2.7. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом бесплатно.

 

3. Административные процедуры.

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

- выдача разрешения на производство земляных работ или отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ.

3.2. Основанием для начала представления муниципальной услуги является поступление в Комитет заявления о выдаче разрешения на производство земляных работ от Заказчика.

3.3. Заявление о выдаче разрешения на производство земляных работ вместе с прилагаемым пакетом документов (в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Административного регламента)  принимается должностным лицом Комитета, ответственным за подготовку проекта разрешения на производство земляных работ (далее - специалист Комитета) для исполнения, в тот же день регистрируется в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Комитете.

3.4. Специалист Комитета в течение десяти рабочих дней со дня поступления  заявления о выдаче разрешения на строительство:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) проводит проверку наличия необходимых согласований.

3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в тот же срок готовит разрешение на производство земляных работ по  утвержденной форме (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту) в двух экземплярах: один – Заказчику, другой – Администрации МО «Город Гатчина».


3.5. Разрешение на производство земляных работ подписывает Первый заместитель главы администрации МО «Город Гатчина», либо лицо, его замещающее.


3.6. Отказ администрации МО «Город Гатчина» в выдаче разрешения на производство земляных работ или перенос сроков их выполнения на другой период времени оформляется письменно и может быть обжалован производителем работ в установленном законодательством порядке.


3.7. Разрешение на производство земляных работ или отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ выдаются под подпись заявителю или отправляется по почте, в случае письменного указания на это в заявлении на производство земляных работ.


Вместе с разрешением на производство земляных работ заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению подлинники документов, указанные в подпункте 1 пункта 2.6. настоящего Административного регламента. 


О месте и времени получения разрешения на производство земляных работ или отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ и возвращаемых вместе с ними документов заявителю сообщается специалистом Комитета по телефону (факсу), указанному в заявлении о выдаче разрешения на производство земляных работ.


3.8. Разрешение на производство земляных работ выдается на срок, предусмотренный графиком производства работ, прилагавшимся к заявлению (подпункт 2 пункта 2.6. настоящего Административного регламента), но не более чем на 1 год.


3.9. В случае устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в оформлении разрешения, производитель работ имеет право повторно обратиться в администрацию МО «Город Гатчина» с соответствующим заявлением.


3.10. При необходимости продления установленных разрешением на производство земляных работ сроков, в исключительных случаях, Заказчик обязан не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до даты истечения срока действия разрешения обратиться в Комитет с заявлением в произвольной форме с обоснованием необходимости продления сроков.

3.11. Решение о продлении срока действия разрешения на земляные работы принимает первый заместитель главы администрации МО «Город Гатчина» либо лицо, его замещающее.


         3.12. Если проектом предусмотрена одновременная прокладка нескольких коммуникаций, то разрешение на производство земляных работ выдается на каждый вид работ отдельно.

        3.13. При производстве работ, затрагивающих несколько улиц, расчет на оплату и разрешение на производство земляных работ оформляется на каждую улицу отдельно.

        3.14. Ответственность за нарушение сроков производства земляных работ и восстановление в первоначальный вид места разрытия несут руководители организации, производящей работы, и должностные лица, ответственные за производство работ (указанные в разрешении на производство земляных работ.

         3.15. Разрешение на производство земляных работ выдается на весь срок производства работ. Работы, производимые после истечения срока, указанного в разрешении на производство земляных работ (ордере), приравниваются к работам, проводимым без разрешения.


3.16. В случае нарушения в процессе производства земляных работ юридическими или физическими лицами порядка производства работ по выданному разрешению на производство земляных работ, Комитет по экономике и инвестициям вправе принять решение о приостановлении действия указанного разрешения и не выдавать этому юридическому или физическому лицу разрешение на новые работы до завершения ими начатых работ.

4. Порядок выдачи разрешений на производство земляных работ при ликвидации аварий


4.1. При возникновении аварийной ситуации на подземных сооружениях, инженерных коммуникациях в процессе их эксплуатации или в связи с проведением строительных работ, приведшим к нарушениям их нормального функционирования или появлению предпосылок для несчастных случаев, организация, эксплуатирующая указанные инженерные сооружения и коммуникации, должна немедленно направить для ликвидации аварии аварийную бригаду под руководством ответственного лица, имеющего при себе служебное удостоверение, наряд службы, заявку на устранение аварии или копию телефонограммы об аварии.


4.2. Одновременно с отправкой аварийной бригады эксплуатирующая организация должна известить об аварии телефонограммой организации, эксплуатирующие инженерные сооружения, администрацию МО «Город Гатчина», подразделение ГИБДД (при необходимости ограничения или закрытия проезда), единую дежурно-диспетчерскую службу города (при возникновении аварийной ситуации на инженерных сетях общегородского значения).


4.3. При необходимости немедленной ликвидации последствий аварии на инженерных сооружениях и подземных коммуникациях земляные работы разрешается производить на основании аварийной телефонограммы, направляемой в администрацию МО «Город Гатчина».


4.4 Ликвидация аварий на инженерных коммуникациях и подземных сооружениях должна проводиться только специализированными организациями, имеющими лицензии на производство данного вида работ, при наличии исполнительного чертежа на подземные коммуникации и сооружения.


4.5. Разрешение на аварийное вскрытие оформляется одновременно с началом производства работ. Если авария произошла в нерабочее время или выходной день, разрешение оформляется следующим рабочим днем.


4.6. Для получения разрешения на аварийное вскрытие земельного участка производитель работ представляет специалисту Комитета документы указанные в п.2.6. настоящего Административного регламента.


4.7. Специалист Комитета рассматривает заявление с приложенными документами, подготавливает и выдает разрешение на аварийное вскрытие земельного участка.


Разрешение на аварийное вскрытие подписывает первый заместитель главы администрации МО «Город Гатчина» либо лицо, его замещающее.


4.8. После получения уведомлений об аварии организации, имеющие смежные с местом аварии инженерные коммуникации и подземные сооружения, обязаны немедленно направить на место аварии своих представителей с исполнительными чертежами, в которых должно быть указано расположение подведомственных им инженерных подземных коммуникаций на местности.


4.9. При производстве работ по ликвидации аварии на инженерных сетях и сооружениях участки работ должны быть ограждены щитами или заставками с устройством аварийного освещения. Границы ограждений следует обозначить установкой красных габаритных фонарей. Если работы ведутся в пределах проезжей части, по согласованию с подразделением ГИБДД должны быть установлены соответствующие дорожные знаки.


4.10. Продолжительность восстановительных работ для ликвидации аварий на инженерных коммуникациях должна составлять не более трех суток в летний период и пяти суток в зимний период.


4.11. Производство плановых работ под видом аварийных по телефонограмме запрещается. Организации, виновные в таких действиях, несут ответственность в установленном порядке.

5. Закрытие разрешения на производство земляных работ
 


5.1. Для закрытия разрешения на производство земляных работ Заказчик не менее чем за 2 дня до окончания срока действия разрешения письменно извещает администрацию МО «Город Гатчина» о выполнении земляных работ и восстановлении нарушенного благоустройства территории, указанного в особых условиях разрешения.


5.2. Восстановленная территория принимается от производителя работ по акту произвольной формы подписанному представителями Заказчика и администрации МО «Город Гатчина». Указанный акт является основанием для закрытия разрешения.


5.3. В случае невыполнения производителем работ особых условий, указанных в разрешении, по решению администрации МО «Город Гатчина» разрешение может быть продлено на срок, необходимый для выполнения данных условий.


5.4. Производитель работ обязан в течение одного года за свой счет устранять просадки грунта, асфальтового покрытия и связанные с ними нарушения благоустройства территории в месте проведения работ, указанном в разрешении.

 

6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

                                                                                 


6.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет  глава администрации МО «Город Гатчина». Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностным лицом Комитета по экономике и инвестициям администрации МО «Город Гатчина» административных процедур и правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы выдачи разрешений на производство земляных работ.


6.2. Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:


-  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;


-  за действие (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических (или) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

 

7. Ответственность за нарушение Административного регламента
 


7.1. Юридические лица, граждане и должностные лица, нарушившие требования настоящего Административного регламента, независимо от подчиненности и форм собственности, несут ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и другими законодательными актами Российской Федерации.


7.2. Производство земляных работ без разрешения или с нарушением установленных сроков производства работ является самовольным и влечет административную ответственность.


7.3. Должностные лица и граждане, допустившие нарушения в части восстановления нарушенного дорожного покрытия, благоустройства территории и несоблюдения сроков производства земляных работ несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


7.4. В случае выявления факта грубого нарушения настоящего Административного регламента, нанесшего значительный материальный ущерб хозяйству города, материалы на должностных лиц предприятий или организаций, независимо от форм собственности, могут быть переданы в органы прокуратуры в установленном законодательством порядке.


7.5. Действия (бездействия) должностных лиц Комитета по экономике и инвестициям, связанные с предоставлением муниципальной услуги, их решения, принятые в ходе ее представления, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.


7.6. В досудебном порядке решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета могут быть обжалованы первому заместителю главы администрации МО «Город Гатчина».


7.7. В соответствии с настоящим Административным регламентом в досудебном порядке могут быть обжалованы:


- отказ в предоставлении консультации, разъяснения по вопросам деятельности Отдела;


- несоблюдение установленных настоящим Административным регламентом сроков осуществления административных процедур.


7.8. Прием и рассмотрение жалоб производится в порядке, установленном в соответствии с Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 №59-ФЗ.


7.9. Отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ может быть оспорен в судебном порядке.


7.10. Отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ не препятствует повторному обращению Заказчика в администрацию МО «Город Гатчина» с заявлением о выдаче разрешения на производство земляных работ после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в выдаче разрешения.

Приложение 1

К Административному регламенту

З А Я В К А

Для получения разрешения на право производства земляных работ

Наименование организации _____________________________________________________

Адрес ________________________________________________________________________

Телефон ______________________________________________________________________

	Адрес работ                        от

                                             до
	

	Участок работ
	

	Вид работ, объем (в п.м.)
	

	Род вскрываемого покрова (кв.м.)
	Проезжая часть

ДА ⁪ НЕТ ⁪
	Тротуар

ДА ⁪ НЕТ ⁪

	Наличие зеленых насаждений (вид, к-во)
	

	Сроки работ
	Начало

«___» __________ 20 __ г.
	Окончание

«___» __________ 20 __ г.


ПРОИЗВОДИТЕЛЬ РАБОТ ОБЯЗУЕТСЯ:

1. До начала работ:

1.1. Вызвать на место работ представителей, перечисленных в разрешении.

1.2. Обеспечить материалами, механизмами, рабочей силой запланированные работы.

2. При производстве работ:

2.1. Вскрытие дорожных покрытий производить в границах, указанных в разрешении.

2.2. Материалы и грунт располагать в пределах отведенного участка работ.

2.3. Обеспечить безопасное движение транспорта и пешеходов вблизи отведенного участка работ.

2.4. Выполнить особые условия, перечисленные в разрешении (пункт 4).

3. После окончания работ:

3.1. Засыпать траншеи с восстановлением верхнего покрова и очистить территорию отведенного участка от оставшихся материалов и грунта.

3.2. Места вскрытия дорожных покрытий, тротуаров сдать по акту в 2-х дневный срок Управляющей организации (МУП «ЖКХ», ТСЖ, ЖСК и др.).

СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДИТЕЛЕ РАБОТ:

1. Фамилия, имя, отчество ______________________________________________________

2. Год рождения _______________________________________________________________

3. № паспорта, кем выдан (или другой документ, удостоверяющий личность) ___________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. Должность _________________________________________________________________

5. Место жительства ___________________________________________________________

	Прораб
	_________________/
	______________________/

	
	подпись
	ФИО


	Руководитель организации
	_________________/
	______________________/

	
	подпись
	ФИО


М.П.                                                                  «____» ________________ 20 __ г.

Приложение 2 

к Административному регламенту

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД ГАТЧИНА»

Действительно до «____» __________ 20 __ года

Разрешение № ________

На производство земляных работ

Администрация МО «Город Гатчина»

Разрешает ____________________________________________________________________

На земляном участке ___________________________________________________________

На основании _________________________________________________________________

(наименование документа)

Производство работ ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Сроки начала работ:
«____» __________ 20 __ года

Окончание работ:
«____» __________ 20 __ года

Ответственное лицо организации, производящей работы _____________________________

_____________________________________________________________________________

На объекте во время производства работ должны находиться:

1. Настоящее разрешение;

2. Согласование со службами города;

3. Наряд-допуск.

Условия производства работ и ответственность застройщиков:

1. Застройщик отвечает за ввод в эксплуатацию частично или полностью объекта строительства без приемки его приемочной комиссией.

2. Застройщик обязан сообщить в отдел экономики и муниципального заказа администрации МО «Город Гатчина» о случаях приостановления или консервации работ.

3. Администрация МО «Город Гатчина» в случае невыполнения Застройщиком сроков и условий производства работ, взыскивает с последнего за причиненный ущерб городскому хозяйству – стоимость причиненного ущерба, плюс штраф, установленный административной комиссией.

4.ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

5. После окончания работ Застройщик обязан по акту сдать выполненные работы, комиссии администрации МО «Город Гатчина».

Первый заместитель

главы администрации

МО «Город Гатчина»                                               ____________________ 

Уполномоченный представитель

Застройщика _____________________________________________________________

Дата «____» __________ 20 __ года

