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СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  

«ГОРОД  ГАТЧИНА»

ГАТЧИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

От 23 июня 2010 года                                                                                      №  45
Об утверждении новой редакции

Положения об администрации муниципального

образования «Город Гатчина»

Гатчинского муниципального района

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с федеральными законами, в соответствии со статьей 2, 37, 41 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и руководствуясь Уставом МО «Город Гатчина», совет депутатов МО «Город Гатчина» 
Р Е Ш И Л :


1. Утвердить новую редакцию Положения об администрации муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района (приложение).


2. Решение совета депутатов муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района №25 от 21.12.2005 г. об утверждении Положения об администрации муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района считать утратившим силу.


3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава МО «Город Гатчина» - 

Председатель совета депутатов МО «Город Гатчина»                           А.И. Ильин

Приложение

УТВЕРЖДЕНО
Решением

совета депутатов муниципального образования «Город Гатчина»
Гатчинского муниципального
района
От « 23 » июня 2010 г. № 45____
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОД ГАТЧИНА» 
ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Настоящее Положение в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ленинградской области и Уставом муниципального образования «Город Гатчина» (далее – Устав) определяет полномочия, функции и общие вопросы организации деятельности администрации муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района
1. Общие положения.

1.1. Администрация муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района (далее – администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления муниципального образования.

Администрация обладает всеми полномочиями органов местного самоуправления муниципального образования по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, за исключением полномочий, закрепленных законодательством и Уставом за представительным органом муниципального образования.

1.2. администрация имеет полное и сокращенное официальные наименования.
Полное наименование – 
администрация муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района;

Сокращенное наименование – 
администрация МО «Город Гатчина».

1.3. Администрация является юридическим лицом, имеет печать и штампы со своим наименованием, счета в банках, обладает обособленным имуществом на праве оперативного управления, финансируется за счет средств городского бюджета, выступает в суде, арбитражном суде, третейском суде со всеми правами, которые предоставлены законом истцу, ответчику, третьему лицу.
1.4. Местонахождение администрации: 
188300, Ленинградская область, город Гатчина, улица Киргетова, дом № 1.
1.5. Администрация действует в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным и областным законодательством, Уставом, настоящим Положением об администрации и иными муниципальными правовыми актами.

2. Полномочия администрации.

2.1. Администрация осуществляет следующие полномочия органов местного самоуправления по вопросам местного значения в порядке, установленном действующим законодательством, Уставом и нормативными правовыми актами совета депутатов МО «Город Гатчина»:
2.1.1. формирование, исполнение бюджета муниципального образования и контроль за исполнением данного бюджета;

2.1.2. владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования;

2.1.3. организация в границах муниципального образования электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

2.1.4. дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов муниципального образования, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.1.5. обеспечение малоимущих граждан, проживающих в муниципальном образовании и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

2.1.6. создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования;

2.1.7. участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах муниципального образования;

2.1.8. участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования;

2.1.9. обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов муниципального образования;

2.1.10. создание условий для обеспечения жителей муниципального образования услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

2.1.11. организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек муниципального образования;

2.1.12. создание условий для организации досуга и обеспечения жителей муниципального образования услугами организаций культуры;

2.1.13. сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального образования;

2.1.14. создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в муниципальном образовании;

2.1.15. обеспечение условий для развития на территории муниципального образования физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального образования;

2.1.16. создание условий для массового отдыха жителей муниципального образования и организация обустройства мест массового отдыха населения;

2.1.17. формирование архивных фондов муниципального образования;

2.1.18. организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

2.1.19. организация благоустройства и озеленения территории муниципального образования, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов муниципального образования;

2.1.20. утверждение подготовленной на основе генеральных планов муниципального образования документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования муниципального образования, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального образования для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель муниципального образования;

2.1.21. организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

2.1.22. организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

2.1.23. организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.1.24. создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального образования;

2.1.25. осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

2.1.26. создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального образования;

2.1.27. организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципальном образовании;

2.1.28. содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

2.1.29. осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

2.1.30. осуществление муниципального лесного контроля и надзора.

2.1.31. создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка

2.1.32. осуществлением части полномочий органов местного самоуправления Гатчинского муниципального района по решению вопросов местного значения, переданных органам местного самоуправления МО «Город Гатчина» в соответствии с заключенными соглашениями;
2.1.33. иные полномочия по вопросам местного значения, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Ленинградской области и Уставом и не отнесенные к полномочиям совета депутатов МО «Город Гатчина».

2.2. администрация обладает всеми полномочиями органов местного самоуправления муниципального образования при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципальных образований, за исключением полномочий, закрепленных законодательством и Уставом за представительным органом муниципального образования.
3. Структура администрации.

3.1.
Структуру администрации утверждает совет депутатов МО «Город Гатчина» по представлению главы администрации. Решением совета депутатов МО «Город Гатчина» в структуре администрации могут создаваться органы администрации с правами юридического лица. Такие органы администрации создаются в форме муниципальных учреждений, действуют на основе Положений, утверждаемых советом депутатов МО «Город Гатчина»

3.2.
В структуру администрации входят:
3.2.1. глава администрации;
3.2.2. заместители главы администрации;
3.2.3. управляющий делами администрации;
3.2.4.
Структурные подразделения (комитеты, отделы по направлениям деятельности);
3.2.5.
Органы администрации с правами юридического лица.
3.3.
Общая штатная численность сотрудников администрации, в том числе органов администрации с правами юридического лица, устанавливается, исходя из требований законодательства Ленинградской области, формируется в соответствии с областным законом о Реестре муниципальных должностей муниципальной службы в Ленинградской области, в пределах утвержденных в бюджете средств на функционирование администрации.
4. Глава администрации.
4.1. На должность главы администрации советом депутатов МО «Город Гатчина» назначается лицо из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса на замещение указанной должности.

4.2. Порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации устанавливает совет депутатов МО «Город Гатчина».
Контракт с главой администрации заключается на срок полномочий совета депутатов, принявшего решение о назначении лица на должность главы местной администрации (до дня начала работы совета депутатов нового созыва), но не менее чем на два года.
4.3. Глава администрации не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и другой творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава администрации не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

4.4. Полномочия главы администрации, осуществляемые на основе контракта, прекращаются досрочно по основаниям, указанным в федеральном законодательстве. 

4.5. Контракт с главой администрации может быть расторгнут по соглашению сторон или в судебном порядке на основании заявления: 

1) совета депутатов МО «Город Гатчина» или главы МО «Город Гатчина» - в связи с нарушением условий контракта в части, касающейся решения вопросов местного значения, а также в связи с несоблюдением ограничений, предусмотренных пунктом 4.3 настоящей статьи;
2) высшего должностного лица Ленинградской области - в связи с нарушением условий контракта в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, а также в связи с несоблюдением ограничений, предусмотренных пунктом 4.3 настоящей статьи;
3) главы администрации - в связи с нарушениями условий контракта органами местного самоуправления муниципального образования и (или) органами государственной власти Ленинградской области. 

4.6. Глава администрации:

4.6.1. осуществляет общее руководство деятельностью администрации на принципах единоначалия;

4.6.2. разрабатывает и представляет на утверждение совета депутатов МО «Город Гатчина» структуру администрации;

4.6.3. формирует штат администрации в соответствии с областным законом о Реестре муниципальных должностей муниципальной службы в Ленинградской области и в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации;

4.6.4. утверждает положения о структурных подразделениях администрации;

4.6.5. назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации, руководителей структурных подразделений администрации и органов администрации с правами юридического лица, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности;

4.6.6. вправе отменить правовые акты руководителей структурных подразделений администрации и органов администрации с правами юридического лица, противоречащие действующему законодательству или муниципальным правовым актам, принятым на местном референдуме, советом депутатов МО «Город Гатчина», администрацией МО «Город Гатчина»;

4.6.7. вносит в совет депутатов МО «Город Гатчина» проекты муниципальных правовых актов по вопросам местного значения;

4.6.8. вправе требовать созыва внеочередного заседания совета депутатов МО «Город Гатчина»;

4.6.9. утверждает уставы муниципальных предприятий и учреждений; 

4.6.10. назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений;

4.6.11. регистрирует уставы территориального общественного самоуправления;

4.6.12. осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета муниципального образования (за исключением средств на содержание совета депутатов МО «Город Гатчина»);

4.6.13. организует работу администрации по вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных муниципальному образованию федеральными законами и законами Ленинградской области;

4.6.14. заключает от имени администрации договоры и соглашения, в том числе трудовые;

4.6.15. осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством, Уставом, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами.
4.7. Глава администрации несет персональную ответственность за деятельность структурных подразделений администрации и органов управления с правами юридического лица.

5. Заместители главы администрации и управляющий делами администрации.

5.1.
Заместители главы администрации (далее - заместители) и управляющий делами администрации осуществляют свои полномочия в соответствии с настоящим Положением и распределением обязанностей, утвержденным главой администрации.

Заместители  и управляющий делами администрации осуществляют руководство и контроль за деятельностью структурных подразделений администрации, органов администрации с правами юридического лица, муниципальных предприятий и учреждений по курируемым направлениям.
5.2.Заместители и управляющий делами администрации назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением главы администрации и подотчетны ему.
5.3.
В период временного отсутствия главы администрации по причине болезни, отпуска, командировки, полномочия главы администрации исполняет Первый заместитель главы администрации или заместитель главы администрации, уполномоченный распоряжением. При этом полномочия главы администрации осуществляются его первым заместителем в полном объеме, если иное не предусмотрено распоряжением главы администрации о временном исполнении обязанностей.
5.4.
Заместители главы администрации и управляющий делами администрации являются должностными лицами администрации и состоят на муниципальной службе.
6. Правовые акты администрации и главы администрации.
6.1. Администрация издает постановления по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования федеральными законами и областными законами.

Постановления администрации подписывает глава администрации. 

6.2. Глава администрации в пределах своих полномочий издает распоряжения и приказы администрации по вопросам организации работы администрации.

7. Взаимодействие администрации МО «Город Гатчина» с органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами.

7.1. Взаимодействие администрации с органами государственной власти, органами местного самоуправления, в том числе советом депутатов МО «Город Гатчина», юридическими и физическими лицами осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ленинградской области.

7.2. Право представлять администрацию имеют глава администрации без доверенности, заместители главы администрации, в случаях, установленных нормативными актами главы администрации, а так же представители по доверенности, в пределах полномочий доверенности.

7.3.
Взаимодействие администрации с советом депутатов МО «Город Гатчина» основываются на принципе разделения полномочий в соответствии с действующим законодательством и Уставом.

7.4.
Администрация вправе обращаться с официальными заявлениями, запросами, предложениями по вопросам, связанным с реализацией своих полномочий, в органы государственной власти, органы местного самоуправления других муниципальных образований, совет депутатов МО «Город Гатчина», к юридическим и физическим лицам.

7.5.
В случаях, предусмотренных законодательством, Уставом муниципального образования «Город Гатчина» и другими муниципальными правовыми актами администрация обязана давать полные и обоснованные ответы на заявления, запросы и предложения органов государственной власти, органов местного самоуправления других муниципальных образований, депутатов совета депутатов МО «Город Гатчина», юридических и физических лиц.

7.6. В случаях, предусмотренных законодательством, Уставом и другими муниципальными правовыми актами администрация вправе давать предписания, обязательные для исполнения юридическими и физическими лицами, осуществляющими деятельность и (или) проживающими (находящимися) на территории муниципального образования.

8. Источники формирования имущества администрации.

8.1. Имущество администрации является собственностью муниципального образования и закреплено за администрацией на правах оперативного управления.

8.2. Финансирование деятельности администрации осуществляется в установленном порядке за счет средств местного бюджета.

Материально-техническое обеспечение деятельности администрации осуществляется в установленном порядке.

9. Заключительные положения.
9.1. Вопросы деятельности администрации, не урегулированные настоящим Положением, регулируются федеральными законами, законами Ленинградской области, правовыми актами главы администрации.

9.2.
Ликвидация и реорганизация администрации происходит в случаях и в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.
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