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СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  

«ГОРОД  ГАТЧИНА»

ГАТЧИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

От 24 декабря 2009 года                                                                                                    № 78
Об утверждении Порядка обеспечения
доступа граждан к информации о деятельности
органов местного самоуправления МО «Город Гатчина»
В соответствии  Федеральным законом  от  09 февраля 2010 года № 8-ФЗ «Об  обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  руководствуясь Уставом МО «Город Гатчина», Совет депутатов МО «Город Гатчина»

РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок  обеспечения доступа граждан к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Гатчина» согласно Приложению.

2.О публиковать настоящее решение в газете «Гатчинская правда».

3. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2010 года
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Глава МО «Город Гатчина»                                                              А.И. Ильин
Приложение

к решению Совета депутатов 

МО «Город Гатчина»

От  24.12.2009№ 78
Порядок

 обеспечения доступа граждан к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Гатчина»

Настоящий Порядок разработан в соответствие с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» в целях обеспечения пользователей информацией информацией о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Гатчина» (далее – органы местного самоуправления).
Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

1) информация о деятельности органов местного самоуправления - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации. К  информации о деятельности органов местного самоуправления относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности;

3) пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

4) запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа.

Настоящий Порядок применяется к отношениям, связанным с доступом информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Гатчина» посредством запросов редакций средств массовой информации в части не урегулированной законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.
Особенности доступа к информации могут быть установлены нормативными правовыми актами Ленинградской области по предметам ее ведения при условии их конституционности. Доступ к такой информации осуществляется на основании настоящего Порядка с учетом указанных особенностей.
Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Гатчина»:

1) открытость и доступность информации о деятельности органов местного самоуправления, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

2) достоверность информации о деятельности органов местного самоуправления и своевременность ее предоставления;

3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности органов местного самоуправления любым законным способом;

4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления.

I Общие положения

1.1. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.

Органы местного самоуправления могут обеспечивать доступ к информации следующими способами:
1) обнародование (опубликование) органами местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет;

3) размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления, а также на заседаниях коллегиальных органов органов местного самоуправления;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления;

7) другими способами, предусмотренными законами и (или) муниципальными правовыми актами.

1.2. Форма предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.2.1. Информация о деятельности  органов местного самоуправления может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

1.2.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема. Указанная информация предоставляется также по телефонам справочных служб органа местного самоуправления либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных органом местного самоуправления на ее предоставление.

1.2.3. В устной форме  может быть представлена следующая  информация:
1) наименование и структура органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;

2)сведения о полномочиях органа местного самоуправления;
3) сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений (фамилию имя отчество, рабочий телефон, часы приема граждан и организаций);
4) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления;
5) иная информация по решению органа местного самоуправления.

1.2.4.  В случае невозможности предоставления информации в устной форме, информация предоставляется в письменном виде в порядке, предусмотренном для предоставления информации по запросу.

1. 3.  Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.3.1. В целях организации доступа к информации о своей деятельности органы местного самоуправления определяют соответствующие структурные подразделения и (или) уполномоченных лиц самостоятельно.
1.3.2. Права и обязанности указанных подразделений и (или) уполномоченных лиц определяются муниципальными правовыми актами соответствующего органа местного самоуправления.
II Предоставление информации о деятельности 

органов местного самоуправления

2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органа местного самоуправления в средствах массовой информации.
2.1.1. Органы местного самоуправления публикуют в средствах массовой информации нормативные правовые акты органа местного самоуправления, а также иную информацию, требования по опубликованию которой прямо предусмотрены законом и (или) муниципальным правовым актом.
2.1.2. Орган местного самоуправления вправе опубликовывать также иную информацию о деятельности органа местного самоуправления.

2.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления, размещаемая в сети Интернет
2.2.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления, размещаемая указанными органами в сети Интернет, в зависимости от сферы деятельности органа местного самоуправления содержит:

1) общую информацию об органе местного самоуправления

2) информацию о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления

3) информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;

4) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами  Ленинградской области;
5) информацию о результатах проверок, проведенных  органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях;

6) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;

7) статистическую информацию о деятельности  органа местного самоуправления;
8) информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления;
9) информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

10) иную информацию о своей деятельности.
2.3. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления и сроки их  размещения
2.3.1. В сети Интернет размещается следующий перечень информации о деятельности органов местного самоуправления:

а) наименование и структура органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления – размещается на главной странице официального сайта и обновляется в  течение семи рабочих дней с момента изменения такой информации;
б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанного органа, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции – размещается на официальном сайте и обновляется каждые 3   месяца;

в) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций – в течение семи рабочих дней с момента появления такой информации либо ее изменения.

г) сведения о руководителях  органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них) – обновляется в течение  7 рабочих дней с момента получения (изменения) такой информации;

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии)- обновляется в  течение 7 рабочих дней с момента изменения такой информации;

ж) нормативные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации – в течение семи дней с момента принятия такого акта;

з) тексты проектов  муниципальных правовых актов, внесенных в Совет депутатов МО «Город Гатчина» -  не менее, чем за три дня до проведения очередной сессии Совета депутатов МО «Город Гатчина»;

и) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд – в течение 7 дней с принятия решения о размещении заказа ;

к) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг - в течение семи дней с момента принятия таких актов
л) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами - в течение семи дней с момента вступления в силу  таких форм ;

м) порядок обжалования муниципальных правовых актов – в соответствии с федеральным и региональным законодательством;

н) информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве,  а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления в течение семи дней с момента подготовки отчетных документов;
о) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации – в сроки, установленные законодательством;

п) информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок в органе местного самоуправления, подведомственных организациях - в течение семи дней с момента оформления актов о результатах проверок ;

р) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей органа местного самоуправления – в течение 3 дней с момента таких выступлений;

с) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления – раз в год;

т) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств – отчет об исполнении бюджета за каждый квартал публикуется в течение семи дней с момента его принятия ;

у) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации – в течение семи дней с момента их предоставления, списания;

ф) порядок поступления граждан на муниципальную службу (в случае если проводится конкурс – в течение трех рабочих дней с момента объявления конкурса);

х) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления в течение семи рабочих дней с момента образования вакантной должности);

ц) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы – в течение семи рабочих дней с момента образования вакантной должности;

ч) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы – в течение семи рабочих дней;

ш) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления (обновляется в течение трех дней с момента изменения такой информации);

щ) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность  - в течение трех рабочих дней с момента изменения указанной информации;

э) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера  -  в течение трех дней с момента изменения такой информации;

ю) обзоры обращений лиц, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах -  раз в год.
2.4. Присутствие пользователей информацией  на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления и коллегиальных органов органов местного самоуправления.

2.4.1. Пользователям информацией гарантируется возможность присутствия на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления, а также на заседаниях коллегиальных органов органов местного самоуправления (далее - орган), если Пользователем информацией была подана заявка на присутствие на соответствующем заседании. 

2.4.1.1. Исключение составляют заседания и отдельные вопросы, объявленные закрытыми, если это предусмотрено Уставом МО «Город Гатчина», иным муниципальным правовым актом, актом органа, проводящего заседание, а также установленных действующим законодательством. 

2.4.1.2. Обеспечение доступа к заседаниям Совета депутатов МО «Город Гатчина» определяется в соответствии с пунктом 2.4.2 настоящей статьи.

2.4.1.3. Председатели органов (их заместители) совместно с секретарями органов готовят информационное сообщение с целью информирования граждан о проведении заседания органа.
2.4.1.4. Информационное сообщение о проведении заседания органа должно содержать: адрес и время начала заседания; орган, проводящий заседание; проект повестки вопросов, рассматриваемых на заседании; адрес и время для подачи заявок на присутствие на заседании пользователями информацией; контактный телефон, - а также иную справочную информацию.

2.4.1.5. Информационное сообщение доводится до сведения  пользователей информацией путем: обнародования в средствах массовой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, а также правовыми актами МО «Город Гатчина»; размещения в сети Интернет; размещения в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах, -   не позднее, чем  за 1 (одни) сутки до  начала заседания органа, а в случае проведения закрытого заседания или закрытого рассмотрения отдельных вопросов, указывается соответствующая информация в том же информационном сообщении. 

2.4.1.6. Заявка на присутствие на заседании пользователями информацией  подаётся  не мене чем за 1 (один) час до начала заседания в устной форме по телефону  либо в письменной форме по адресу, указанному в  информационном сообщении. Поступившие заявки фиксируются в порядке их поступления должностным лицом органа, проводящего заседание, либо иным уполномоченным лицом по форме, установленной руководителем этого органа.

2.4.1.7. После допуска в зал всех пользователей информацией, подавших заявки о присутствии на заседании – по решению председательствующего заседания – могут быть допущены граждане, не подавшие заявки. Орган, проводящий заседание, имеет право ограничить доступ пользователей информацией  в зал заседания (в том числе подавших заявку на присутствие), в случае отсутствия свободных  посадочных мест.

2.4.1.8. Для граждан отводятся специальные посадочные места в зале заседания, позволяющие слышать и видеть ход заседания, или посадочные места в специально отведённом помещении, в котором осуществляется аудио- и видео- трансляция хода заседания. В случае организации присутствия  пользователей информацией в специально отведённом помещении, органом, проводящим заседание, обеспечивается и гарантируется полнота и качество поступающей аудио- и видеоинформации. Организация посадочных мест или помещения для присутствия  пользователей информацией, а также пропуска к ним производятся органом, проводящим заседание.

2.4.1.9. Пользователи информацией допускаются в зал, лицом, уполномоченным председателем на осуществление регистрации органа осуществляющим регистрацию присутствующих на заседании, по предъявлении документа, удостоверяющего личность,  и внесения этих сведений в лист регистрации. В регистрационный лист вносятся: фамилия, имя и отчество, а также вид документа, его серия, номер и дата выдачи. Листы регистрации приобщаются к материалам заседания. При регистрации  пользователи информацией информируются (устно или выдаётся информационный листок) о правилах поведения на заседании органа и об ответственности за ненадлежащее поведение, в связи с присутствием на заседании. Пользователи информацией, присутствующие на заседании органа не участвуют в обсуждении вопросов и принятии решений по данным вопросам , не препятствуют ходу заседания. По решению председательствующего заседания пользователям информацией может быть предоставлено право задать вопрос или выступить по рассматриваемому вопросу.

2.4.1.10. Пользователи информацией, получившие замечание от председательствующего заседания о прекращении совершения действий, нарушающих порядок на заседании, при повторном замечании могут быть удалёны из зала по решению председательствующего.

2.4.2.  С целью информирования пользователей информации о проведении заседания Совета депутатов МО «Город Гатчина», работники Совета депутатов МО «Город Гатчина» публикуют в средствах массовой информации проект повестки дня заседания не позднее, чем за три дня до проведения заседания.
2.4.2. Пользователи информацией, желающие принять участие в заседании Совета депутатов МО «Город Гатчина» уведомляют о своем намерении работников Совета депутатов МО «Город Гатчина» за сутки до проведения заседания и регистрируются в день заседания при предъявлении паспорта.
2.4.2.1. В  случае проведения внеочередного заседания, заявка на присутствие пользователя информацией подается не менее, чем за один час до начала заседания.

2.4.2.2. В зале проведения заседаний оборудуются места для посетителей. После допуска в зал всех пользователей информацией, подавших заявки о присутствии на заседании – по решению председательствующего заседания – могут быть допущены граждане, не подавшие заявки. Совет депутатов МО «Город Гатчина»,  имеет право ограничить доступ пользователей информацией  в зал заседания (в том числе подавших заявку на присутствие), в случае отсутствия свободных  посадочных мест тем, чья заявка имеет более позднюю дату и время подачи. 
2.4.2.3. Правила поведения присутствующих на заседании размещаются у входа в зал заседания рядом с проектом повестки дня заседания Совета депутатов МО «Город Гатчина» для ознакомления посетителей. При нарушении установленных правил присутствия на заседании председательствующий делает замечание нарушителю, а при повторном нарушении удаляет его из зала заседания.
2.5. Размещение информации о деятельности органов местного самоуправления в помещениях занимаемых органами местного самоуправления и иных отведенных для этих целях местах
2.5.1. Органы местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, и иных отведенных для этих целей местах размещают информационные стенды (другие технические средства аналогичного назначения) для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности соответствующего органа местного самоуправления.

2.5.2. Информация должна содержать:

1) порядок работы органа местного самоуправления, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации от органа местного самоуправления.

2.6. Ознакомление с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях занимаемых органами местного самоуправления, а также через библиотечные и архивные фонды

2.6.1. Органы местного самоуправления вправе предоставить возможность ознакомления с информацией о своей деятельности в помещениях, занимаемых органом местного самоуправления.
2.6.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в библиотечных и архивных фондах устанавливается в порядке, предусмотренном Федеральными законами «Об архивном деле в Российской Федерации» и «О библиотечном деле», иными нормативными правовыми актами.
2.7. Запрос информации о деятельности органов местного самоуправления

2.7.1. Запрос на получение информации о деятельности органов местного самоуправления представляет собой обращение пользователя информации о предоставлении ему информации о деятельности органов местного самоуправления как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.7.2. Запрос на получение информации о деятельности органов местного самоуправления должен содержать:

а) наименование запрашиваемого документа, его реквизиты;

б) наименование органа местного самоуправления, в который направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица;

в) для граждан - фамилию, имя и отчество, и (или) номер телефона, и (или) факса, и (или) почтовый адрес, и (или) адрес электронной почты для направления ответа или уточнения содержания запроса;

г) для организаций - наименование организации (юридического лица), от имени которой направлен запрос, ее почтовый и юридический адреса и (или) номер телефона, и (или) факса, и (или) адрес электронной почты для направления ответа или уточнения содержания запроса; форму предоставления информации;

2.7.3. Анонимные запросы не рассматриваются. 

2.7.4.  При составлении запроса используется русский язык.

2.7.5. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в орган местного самоуправления в специальный журнал регистрации запросов. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

2.8.  Порядок рассмотрения запроса

2.8.1. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае  если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного настоящим Федеральным законом срока для ответа на запрос.
2.8.2. При поступлении запроса орган местного самоуправления, его получивший, осуществляет поиск требуемой информации в пределах своей компетенции.

2.8.3. При наличии запрашиваемой информации орган местного самоуправления осуществляет ее передачу пользователю информации в порядке, установленном настоящим Положением.

2.8.4. Если запрос не относится к деятельности органа местного самоуправления, в который он направлен, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. 

2.8.5.  Если орган местного самоуправления не обладает запрашиваемой информацией и не имеет сведений о том, какой государственный орган или орган местного самоуправления другого муниципального образования может располагать такой информацией, пользователю информации направляется соответствующий ответ.

2.9.  Порядок предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления по запросу

2.9.1. Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления по запросу осуществляется в форме направления ответа, в котором содержится запрашиваемая информация либо мотивированный отказ в предоставлении информации. 

2.9.2. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

2.9.3. При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос орган местного самоуправления может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

2.9.4. Информация предоставляется по запросу в одном экземпляре и в том виде, в котором она существует в органе местного самоуправления без дополнительной обработки.

2.9.5. В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, орган местного самоуправления обязан предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

2.9.6. Запросы пользователей информации, а также ответы на запросы подлежат обязательной регистрации органом местного самоуправления. 

III. Информация ограниченного доступа  и  основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления

3.1. Информация о  деятельности органов местного самоуправления, доступ к которой ограничен.

3.1.1. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

3.1.2. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается федеральными законами  «О государственной тайне», «О коммерческой тайне», «О персональных данных».
3.2. Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления
3.2.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности органа местного самоуправления, в который поступил запрос;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

3.2.2 Орган местного самоуправления вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.

IV. Ответственность за нарушение порядка доступа к информации о деятельности органа местного самоуправления 

4.1. Защита права на доступ к информации о органов местного самоуправления

4.1.1 Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, могут быть обжалованы в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу либо в суд.

4.2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления

4.2.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляют руководители органов местного самоуправления.

V. Плата за предоставление информации и обеспечение организационно-технических и иных условий, необходимых для реализации данного Порядка
5.1. Плата за предоставление информации и обеспечение организационно-технических и иных условий, необходимых для реализации данного Порядка

5.1.1.Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Гатчина» осуществляется на возмездной и безвозмездной основе.

5.1.2. Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.

5.1.3. В случае, предусмотренном  пунктом 5.2. пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

5.1.4. Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления, подлежат зачислению в бюджет МО «Город Гатчина».

5.1.5. Орган местного самоуправления, предоставивший информацию, содержащую неточные сведения, обязан безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

5.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления, предоставляемая на бесплатной основе

5.2.1. На бесплатной основе предоставляется следующая информация:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая органом местного самоуправления в сети Интернет, а также в отведенных для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом информация о деятельности органов местного самоуправления, а также иная установленная муниципальными правовыми актами информация о деятельности органов местного самоуправления.

VI. Заключительные положения

6.1. Вопросы, не отраженные в настоящем Порядке, регулируются законодательством Российской Федерации, Ленинградской области и муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления в сфере предоставления информации о деятельности органа местного самоуправления.
